ESTADO DO RiO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Define os procedimentos a adotar na inutilizago dos formularios de
notas fiscais de servigos em papel impressos, utilizados ou nio, e das
autorizagdes de impressdo de documentos fiscais deferidas, cujos
documentos ainda ndo foram impressos, ¢ da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA DO MUNICIPIO DE GARIBALDI, nos
termos da Segdo IV, art. 26, §§ 9.°, 10 e 12, do Decreto n. 4.025, de 18 de janeiro de 2016,
considerando a necessidade de regular os procedimentos para a inutilizacdio de formularios de
notas fiscais, ainda ndo utilizados pelos contribuintes, que passarem a emitir nota fiscal de
servigos eletronica e cupom fiscal de servigos eletrdnico, conforme segue:

Art. 1°. Fica regulamentado por esta Instru¢do Normativa o procedimento a ser realizado
na inutilizagdo de notas fiscais de servicos em papel de que tratam os §§ 9.°, 10 e 12 do art. 26,
do Decreto n. 4.025, de 18 de janeiro de 2016.

Art. 2°. A inutiliza¢@o de notas fiscais de servigos, em face do inicio de uso da Nota Fiscal
de Servigos eletronica (NFS-e), por contribuintes do Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN) sera requerida eletronicamente ao Fisco Municipal, no prazo de sessenta (60)
dias, contados do inicio da obrigatoriedade do uso da Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e).

Paragrafo tnico. O contribuinte que aderir a0 Cupom Fiscal de Servigos eletrénico (CFS-
€), por ser este obrigatoriamente convertido para se transformar em NFS-e, também devera
providenciar a inutilizagdo dos documentos na forma desta Instru¢io Normativa.

Art. 3° O requerimento de que trata o artigo 2° estard disponivel no sitio eletrénico do
Municipio (www.garibaldi.rs.gov.br/site) e contera:

I — a identificagdo do contribuinte, indicando sua inscrigio municipal e seu nimero de
inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

IT — a identificagio do socio ou administrador com poderes perante o fisco, indicando seu
nome e numero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

III - a identificacdo do responsavel pela escrituracdo contabil do contribuinte indicando
seu nome, inscri¢do municipal, o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou de
seu CNPJ, se for pessoa juridica, e niimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade do
Rio Grande do Sul (CRC-RS);
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IV - a indicag@o de enderego profissional ou residencial, telefone e e-mail para contato;

V — o requerimento de autorizagdo para a inutilizagdo dos documentos e a indicac¢do do
conteddo que esta sendo inutilizado:

a) se forem blocos de notas fiscais de servigos impressos sem qualquer uso, sua
numeragdo, série € o nimero e data de sua autorizacdo;

b) se forem blocos de notas fiscais de servico impressos, com alguns formuldrios ja
utilizados, a indicagdo de sua numerag#o, série, nimero e data de sua autorizagdo para impressio,
¢ a numerag¢do a ser inutilizada, devendo ser entregues a parte, para que se inutilizem apenas os
formulérios ainda n#o utilizados;

¢) se for Autorizagfo para a Impressdo de Documentos Fiscais (AIDOF) j4 autorizada pelo
Fisco Municipal, cujos documentos ainda n3o foram impressos, a indicagio do nimero da
AIDOF, da numeragéo e serie autorizada, a indicacdo da grafica, o nome e CPF do responsavel na
grafica autorizada;

VI - assinatura digital do contribuinte e do responsavel por sua escriturago;

VII — espago para observagdes que o Fisco queira anotar, inclusive para exposicio do
motivo do indeferimento;

VIII - despacho contendo as seguintes op¢des para o Fiscal:
a) deferido conforme requerido;

b) deferido, ressalvado o que se expde nas observagdes;

¢) indeferido, pelos motivos expostos nas observagdes.

§ 1° Serd apresentado um requerimento para cada um dos estabelecimentos do
contribuinte.

§ 2°. A apresentagdo dos documentos na forma disposta nesta Instrugdo Normativa nfo se
caracteriza como dentincia espontdnea de infragfo pelo contribuinte, salvo se junto com a entrega
dos documentos seja também apresentada a denuncia com a clara exposigio da infracdo
denunciada.

Art. 4°. Recebido o requerimento eletrénico, o Fiscal que examinar o pedido o despachara
no prazo de até 30 (trinta) dias contados do protocolo do pedido, enviando e-mail e/ou notificacio
de aviso ao contribuinte, ao contabilista e ao estabelecimento grifico se houver cancelamento de

AIDOF.

§ 1°. Recebido o e-mail de comunicagfio do despacho:
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I — deferido o requerimento, o contribuinte devera providenciar, imediatamente, a
inutilizagdo dos formularios nfo usados, mediante corte transversal, descartando o que foi

inutilizado;

I — deferido o requerimento parcialmente e/ou com ressalvas, o contribuinte deverd
cumprir o que determina o despacho, inutilizando aquilo que for autorizado;

III — indeferido o requerimento, o contribuinte devera atender ao que for determinado, ou
guardar os formuldrios para apresentagéo ao Fisco Municipal que efetuara a sua inutilizagfo.

§ 2°. No caso de AIDOF autorizada e cujos documentos fiscais ainda no foram impressos,
deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

I — tracar em todas as vias, em linha transversal, duas retas paralelas e, entre elas, escrever
o termo “INUTILIZADA CONFORME VERSO”;

IT — apor, no verso das vias dos documentos, declaragdo firmada pelo responsavel pela
empresa, pelo contabilista responsavel e pelo responsavel pelo estabelecimento grafico de que os
documentos autorizados por aquela AIDOF ndo foram impressos;

II — arquivar todas as vias do documento no estabelecimento do contribuinte, ou, se
autorizado, no estabelecimento do contabilista.

§ 3°. E vedada, depois de deferida a inutilizac8o pelo Fisco Municipal, a preservag¢do dos
documentos destinados & inutilizagdo vedando-se qualquer tipo de uso, inclusive como blocos de
rascunho. '

Art. 5°. O contribuinte podera requerer a inutilizag8o presencialmente, por escrito, devendo
0 requerimento ser entregue impresso, com todos os requisitos previstos para o requerimento
eletrénico, inclusive com a apresentagdo dos taldes de notas fiscais de servigo, bem como a
Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais que devem ser inutilizadas, observando-se o
seguinte procedimento:

I — o requerimento disciplinado neste artigo estard disponivel no sitio eletrénico do
Municipio (www.garibaldi.rs.gov.br/site) e devera ser preenchido, impresso e entregue no
protocolo geral da Prefeitura Municipal, nos termos do que prevé o "caput" deste artigo;

I — protocolado o requerimento, este serd encaminhado ao Fiscal responsivel que
despachara, no prazo de 30 (trinta) dias, sobre o pedido;

IIT — proferida a deciséo pelo Fiscal competente, este mandara notificar ao contribuinte, no
enderego constante no requerimento, dando-lhe ciéncia da decisdo.

IV - o contribuinte devera observar a decisfio proferida nos termos do art. 4° e seus
paragrafos, desta Instru¢cdo Normativa.
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Pardgrafo unico. As regras que normatizam o requerimento eletrénico serfo utilizadas
subsidiariamente ao requerimento manual no que couberem.

Art. 6°. E revogada a Instruciio Normativa SMF n. 03/2016, de 07 de margo de 2016.

Art. 6°. A presente Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Garibaldi, RS, 25 de abril de 2016.

Secretario y



MUHICIPIO DE GARIBALDI

SECRETARIA HUNICIPAL DA FAZEHDA

FISCALIZACAD DO ISSQN v

REQUERIMENTO - INUTILIZACAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

CODIGO DE VALIDACAO: 000

01- IBENTIFICACAQ DO CONTRIBUINTE

RAZED BOCISL

CNP| INSCRIGAD MUNICIPAL E-MAaIL

02 - RESPONSAYEL TECHICO (CONTADOR OU EMPRESA DE CONTABILIDADE)

RAZAD SOCIAL ! NOME CHPJfCPF CRC INSCRIGAD MUNICIPAL

43 - 50CI0 GU ADMINISTRADOR DA EMPRESA

NOME CPF

DATA ASSINATURA IOBRIGATORID O RECONHECIMENTO DE FIRMA]

04 - DETALHAMENTO DA INUTII.IZACiO

TALOMARIO UTILIZADO PARCIALMENTE

SERIE NUMERD INICIAL MUMERG FINAL DATS AUTORIZACAD MUMERD AUTORIZACAD

HUMEROS UTILIZADOS:

HUMERDS NAG UTILIZADOS:

TALOHARIO HAD UTILIZADO

SERIE NUMERD INICIAL NUMEEQD FINAL DATS AUTORIZACAD MUMERD AUTORIZACAD
0 0
. TALONARIO HAD IMPRESSO
AIDOF SERIE HUOMERD INICIAL WUMERD FINAL REPRESEMTANTE GRAFICE CPF
] [

05 - USO RESERVADOD AO EXPEDIENTE

06 - ESPACO RESERVADO PARA US0 EXCLUSIVO DA SECRETARIA MUHICIPAL DA FAZEHDA
[ 1DEFERIDO. CARIMBO E ASSINATURA

[ 1INDEFERIDQ. MOTWO:

1 i
Data

O RESULTADO DESTE REQUERIMENTO SERA EHCAMINHADO A0 E-MAIL INFORMADO COMO SENDO DO CONTRIBUIHTE



