ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GARIBALDI

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
INSTRUCAO NORMATIVA SMF N. 03/2016

Define os procedimentos a adotar na inutilizagéo dos formulérios de
notas fiscais de servigos em papel impressos, utilizados ou ndo, e das
autorizagOes de impressdo de documentos fiscais deferidas, cujos
documentos ainda nfo foram impressos, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA DO MUNICIPIO DE GARIBALDI, nos
termos da Secdo IV, art. 26, §§ 9.°, 10 e 12, do Decreto n. 4.025, de 18 de janeiro de 2016,
considerando a necessidade de regular os procedimentos para a inutilizagdo de formulérios de
notas fiscais, ainda ndo utilizados pelos contribuintes, que passarem a emitir nota fiscal de
servigos eletronica e cupom fiscal de servigos eletronico, conforme segue:

_ Art. 1°. Fica regulamentado por esta Instru¢do Normativa o procedimento a ser realizado
na inutilizac&o de notas fiscais de servigos em papel de que tratam os §§ 9.°, 10 e 12 do art. 26,
do Decreto n. 4.025, de 18 de janeiro de 2016.

Art. 2°. A inutilizacdo de notas fiscais de servicos, em face do inicio de uso da Nota Fiscal
de Servigos eletronica (NFS-e), ou, no caso de baixa do estabelecimento no cadastro municipal,
assim como a inutilizagio de outros documentos de uso do contribuinte no ambito do Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd requerida eletronicamente ao Fisco
Municipal, no prazo de sessenta (60) dias, contados do inicio da obrigatoriedade do uso da Nota
Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) ou do prazo do requerimento da baixa do estabelecimento.

Paragrafo unico. O contribuinte que aderir ao Cupom Fiscal de Servigos eletronico (CFS-
€), por ser este obrigatoriamente convertido para se transformar em NFS-e, também devera
providenciar a inutilizagdo dos documentos na forma desta Instrugdo Normativa.

Art. 3°. O requerimento de que trata o artigo 2° estara disponivel no sitio eletrdnico do
Municipio (www.garibaldi.rs.gov.br/site) e contera:

I — a identificagdo do contribuinte, indicando sua inscri¢io municipal e seu namero de
inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

II — a identificag@o do sécio ou administrador com poderes perante o fisco, indicando seu
nome e numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

HI — a identificagdo do responsavel pela escrituragdo contdbil do contribuinte indicando
seu nome, inscri¢do municipal, o nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou de
seu CNPJ, se for pessoa juridica, € nimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade d
Rio Grande do Sul (CRC-RS); /
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IV - a indicagdo de endereco profissional ou residencial, telefone e e-mail para contato;
V — aindicacéio do contetido que estd sendo inutilizado:

a) se forem blocos de notas fiscais de servigos impressos sem qualquer uso, sua
numerac¢do, série € o nimero e data de sua autorizagio;

b) se forem blocos de notas fiscais de servigo impressos, com alguns formuldrios ja
utilizados, a indicagdo de sua numeragdo, série, nimero e data de sua autorizagdo para impressdo,
€ a numeracgéo a ser inutilizada, devendo ser entregues a parte, para que se inutilizem apenas os
formularios ainda néo utilizados;

c) se for Autorizagio para a Impressio de Documentos Fiscais (AIDOF) ja autorizada pelo
Fisco Municipal, cujos documentos ainda nfo foram impressos, a indicagdo do ntmero da
AIDOF, da numeragéo e serie autorizada, a indicagfo da grafica, o nome e CPF do responséavel na
grafica autorizada;

' VI — assinatura digital do contribuinte e do responsavel por sua escritura¢ao;

VII — espago para observagdes que o Fisco queira anotar, inclusive para exposi¢do do
motivo do indeferimento;

VIII — despacho contendo as seguintes opgdes para o Fiscal:

v

a) deferido conforme requerido;
b) deferido, ressalvado o que se expde nas observagdes;
¢) indeferido, pelos motivos expostos nas observagdes.

§ 1° Sera apresentado um requerimento para cada um dos estabelecimentos do
contribuinte.

§ 2°. A apresentacdo dos documentos na forma disposta nesta Instru¢io Normativa nfo se
caracteriza como denuncia espontinea de infragdo pelo contribuinte, salvo se junto com a entrega
dos documentos seja também apresentada a denlincia com a clara exposicio da infragdo
denunciada.

Art. 4°. Recebido o requerimento eletrénico, o Fiscal que examinar o pedido o despachara
no prazo de até 30 (trinta) dias contados do protocolo do pedido, enviando e-mail e/ou notificacdo
de aviso ao contribuinte, ao contabilista e ao estabelecimento grafico se houver cancelamento de
AIDOF.

§ 1°. Recebido o e-mail de comunicagio do despacho:
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I — deferido o requerimento, o contribuinte devera providenciar, imediatamente, a
inutilizacdo dos formuldrios n3o usados, mediante corte transversal, descartando o que foi
inutilizado;

II — deferido o requerimento parcialmente e/ou com ressalvas, o contribuinte devera
cumprir o que determina o despacho, inutilizando aquilo que for autorizado;

IIT — indeferido o requerimento, o contribuinte devera atender ao que for determinado, ou
guardar os formulérios para apreséntagfo ao Fisco Municipal que efetuara a sua inutilizag3o.

§ 2°. No caso de AIDOF autorizada e cujos documentos fiscais ainda ndo foram impressos,
deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

I - tragar em todas as vias, em linha transversal, duas retas paralelas e, entre elas, escrever
o termo “INUTILIZADA CONFORME VERSO”;

IT - apor, no verso das vias dos documentos, declaragio firmada pelo responséavel pela
empresa, pelo contabilista responsével e pelo responsavel pelo estabelecimento grafico de que os
documentos autorizados por aquela AIDOF ndo foram impressos;

II — arquivar todas as vias do documento no estabelecimento do contribuinte, ou, se
autorizado, no estabelecimento do contabilista.

§ 3°. E vedada, depois de deferida a inutiliza¢do pelo Fisco Municipal, a preservagio dos
documentos destinados & inutilizagdo vedando-se qualquer tipo de uso, inclusive como blocos de
rascunho. :

Art. 5°. O contribuinte podera requerer a inutilizagdo presencialmente, por escrito, devendo
0 requerimento ser entregue impresso, com todos os requisitos previstos para o requerimento
eletronico, inclusive com a apresentagdio dos taldes de notas fiscais de servico, bem como a
Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais que devem ser inutilizadas, observando-se o
seguinte procedimento:

I — o requerimento disciplinado neste artigo estara disponivel no sitio eletrdnico do
Municipio (www.garibaldi.rs.gov.br/site) e deverd ser preenchido, impresso e entregue no
protocolo geral da Prefeitura Municipal, nos termos do que prevé o "caput" deste artigo;

Il — protocolado o requerimento, este serd encaminhado ao Fiscal responsavel que
despachard, no prazo de 30 (trinta) dias, sobre o pedido; .

III - proferida a decisdo pelo Fiscal competente, este mandara notificar ao contribuinte, no
endereco constante no requerimento, dando-lhe ciéncia da decisfo.

IV - o contribuinte deverd observar a decisfio proferida nos termos do art. 4° e se
paragrafos, desta Instrugdo Normativa.

*
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Paragrafo tnico. As regras que normatizam o requerimento eletrdnico serfio utilizadas
subsidiariamente ao requerimento manual no que couberem.

Art. 6°. A presente Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Garibaldi, RS, 07 de margo de 2016.

Secretério
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SOLICITACAO DE INUTILIZACAO DE DOCUMENTOS FISCAIS
Nos termos da Instrucio Normativa do Secretario da Fazenda n° 03/2016, de 07/03/2016.

I. Identificaciio do contribuinte

Contribuinte

CNPJ/CPF

Nome

CPF

II1. Identifica¢iio do responsavel pela escrituracio contabil

Contribuinte

CNPJ/CPF

Inscrigdo Municipal

CRC

IV. Contato para resultado do pedido de inutiliza¢fio

E-mail i

V. Pedido
Requer autorizagdo para a inutilizacdo da totalidade dos seguintes documentos fiscais:
() Notas fiscais de servigo impressas e ainda ndo utilizadas das séries/niimeros adiante enumeradas

() Autorizagfo para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDOF) adiante indicadas;
( ) Outros:

b

VI. Motivo

() Migragéo para uso de notas fiscais de servigo eletronicas;
( ) Baixa do estabeletimento;
() Outros:

VII. Talonarios para inutilizacio

1) Talonérios utilizados parcialmente

‘ Utilizado (Ndo inutilizar)

Série Numeracio Autorizacio
; Inicio Fim Data Numero
Detalhamento:
T . . Numeracéo
i Situacio
’ Inicio Fim
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Nio Utilizado .
2) Talonarios néo utilizados . _
| .. Numeracio Autorizacio ;
Série . 3
Inicio Fim Data , Numero :
il ‘i
3) Talonarios ndo impressos

AIDOF Numeracao Grafica |
o | Serie |

Niimero i Inicio Fim Nome CNPJ
| ; Jodio Silva 00.000.000-0000-00 |

Sendo a expressdo da verdade, assumimos a responsabilidade pelas informagdes e declaramos
1 . . o . .
estar cientes das disposi¢Oes e penalidades legais.

, 1/

Contribuinte Contador Grafica

Assinatura

Nome .

CPF




